Stru¢ny postup aktivacie
zariadenia O, eKasa

Aktivacia eKasa zariadenia

Podnikatel'si zakupi sluzbu eKasa spolu s jednym zo zariadeni O, eKasa, ku ktorému dostane novu SIM
kartu. Zapoji potrebné komponenty pre spustenie eKasy, SIM kartu vloZi do O, zariadenia. V zariadeni
otvori aplikaciu Instalacia eKasy, v ktorej si vytvori tGicet. V ramci instalacie zada telefénne cislo, na ktoré
mu budu zaslané prihlasovacie tidaje. Po overeni telefénneho cisla sa mu zobrazi volna licencia eKasa,
ktoru si kliknutim prida k zariadeniu. V poslednom kroku si stiahne pokladni¢nu aplikaciu.

Finan¢na sprava

Uvedeny postup plati pre podnikatelov, ktori predtym nepouzivali ERP, aj pre tych, ktori prechadzaju
z ERP na O, eKasa. Pre tieto kroky podnikatel nepotrebuje fyzicky viastnit zariadenie O, eKasa.
Vzhladom na velké mnoZstvo Ziadosti ich preto odporicame vybavit v predstihu.

Na stranke www.financnasprava.sk sa podnikatel prihlasi do Osobnej internetovej zény (dalej OI2)

a poziada o pridelenie pokladni¢ného kédu pre eKasu. V ¢asti Katalég formularov vyberie »Ziadost

o pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient«.

V ziadosti uvedie, Ze ziada o pridelenie kédu ORP (online registracnej pokladnice). Pre kazdé predajné
miesto sa vyplni osobitna Ziadost. Ak je na jednom predajnom mieste pouzivanych viacero eKas staci
vypisat iba jednu Ziadost. V Ziadosti sa uvedie pocet eKas na predajné miesto (¢ast PEKK vo formulari).

V pripade, Ze podnikatel je uzivatelom ERP a prechadza z ERP na O, eKasa, odporu¢ame
v Ziadosti uviest datum ukoncenia pévodnej ERP k 30. 6. 2019. Do tohto datumu moZze podnikatel

pouzivat paralelne O, eKasu aj pévodnu ERP. Po 30. 6. poZiada podnikatel servisnu organizaciu
o fyzické ukoncenie prevadzky ERP. Servisna organizacia vyberie z ERP fiskalnu pamat, nahra ju
na datové médium a odovzda podnikatelovi, ktory ju bude archivovat.

Po overeni udajov uvedenych v Ziadosti podnikatela danovy urad prideli kod pokladnice eKasa klient.
Koéd je doruceny do OIZ do casti e-kasa zona (dariovy Urad ma na vybavenie 30 dni, ale momentalne
je to vybavované prioritne). V e-kasa zone ma podnikatel prehlad vietkych svojich pokladnic

s pridelenym kédom.

Po prideleni kddu pokladnice si v OIZ v ¢asti e-kasa kliknutim na »Detail« pokladnice vygeneruje
identifikacny balicek pre kazdu pokladnicu. Ide o XML subor, ktory identifikuje podnikatela. Obsahuje
identifikacné Uudaje podnikatela, adresu predajného miesta (ak je odlisna od miesta podnikania alebo
sidla) a kod pokladnice e-kasa. Tento kéd musi byt vytlaceny na kazdom platnom pokladni¢nom doklade
vygenerovanom O, eKasou.

Dalej si v OIZ podnikatel vygeneruje autentifikaény bali¢ek, tzv. npodpisovy certifikat«, ktory identifikuje
eKasu pri datovej komunikacii so serverom Financnej spravy. V tomto kroku zadava podnikatel' meno

a heslo, ktoré by si mal uchovat, pretoze ho bude zaddvat pri instalacii balicka do O, eKasa zariadenia.

V pripade, Ze podnikatel strati heslo, méze si kedykolvek vygenerovat novy autentifikacny balicek.
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Instalacia identifikacného a autentifikacného balicka do eKasa zariadenia. Oba balicky (identifikacny
a autentifikacny) si podnikatel stiahne do zariadenia O, eKasa a tym je pokladnica pripravena
na vydavanie pokladni¢nych blockov.

Odporucame tiez aktivovat si platobny terminal k O, eKase

V O, eKasa zariadeni sa podnikatel prihlasi do eKanceldrie na www.ekancelaria.o2.sk s prihlasovacimi
udajmi, ktoré si zvolil pri registracii a prisli mu v SMS sprave. Prihlasovacim menom je podnikatelovo DIC.
Do aplikacie si podnikatel importuje doklad totoznosti — obciansky preukaz alebo pas (v pripade pasu je
potrebné priloZit aj doklad potvrdzujuci adresu bydliska konatela, napr. ucet za elektrinu, bankovy vypis)
a vypis z obchodného alebo Zivnostenského registra nie starsi ako 6 mesiacov. V priebehu kontroly
dokumentov (zvacsa 2 pracovné dni) moze podnikatela kontaktovat zdstupca O, Slovakia.

Po potvrdeni na strane O, Slovakia je platobny terminal pripraveny na pouzivanie. Dalej prebieha
schvalovaci proces na strane banky, ktory méze trvat az 15 pracovnych dni. Platby znizené o poplatok
0,99 % zacnu prichadzat na ucet po schvaleni bankou.

V pripade otazok o fungovani O, eKasy sa obratte na Zakaznicku linku 940 alebo
0940 940 940.

Otazky na Financnu spravu adresujte na Infolinku Financnej spravy 048/43 172 22.
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